
 

 

1. Be sure to receive a receipt with the details of your purchase/購入品の詳細が記載されたレシート

を必ずもらうこと。 

2. If a store cannot provide you a receipt, always ask for "ryoshu-sho" instead. *In some stores, 

you might receive a receipt and "ryoshu-sho" all in one)/レシートをもらえないお店では代わりに必ず

領収証をもらうこと。*店によってはレシート兼領収書の場合もある。 

3. In case you receive a "ryoshu-sho", you can leave the name section blank. If the name is 

required, have them to write “立命館アジア太平洋大学” in Kanji character (personal names 

and abbreviations are not acceptable)/領収書の宛名は空欄でよい。もし記入が必要な場合は、『立命

館アジア太平洋大学』と記載してもらうこと（個人名や略称不可）。 

4. The proviso section of the "ryoshu-sho" should contain details of the item purchased/領収

書の但し書きの部分は購入した物品の詳細が記載されていなければならない 

5. On the back of the "ryoshu-sho", write the following items with a ball-point pen ① your 

name, ② your student ID number, ③ the date of purchase, ④ individual cost and the 

number of items purchased/領収書の場合は、裏面にボールペンで次の項目を記載すること：①氏名②学

籍番号③購入日④購入品名とその単価および個数 

 

<Ryoshu-sho Sample/領収書サンプル> 

Front                      Back 

① Name 

② Student ID number 

③ 2008.04.01 

④ Color paper ￥420 X 2 = ￥840 ,  

A4 size copy paper ￥420 X 3 = ￥1,260 

 

＜How to submit receipts and "ryoshu-sho" /レシートならびに領収書の提出方法＞ 

1. Attach receipts and "ryoshu-sho" to a blank sheet of A4 paper (Notebook paper and Loose 

Leaf Paper are not acceptable)/ A4 の白紙に貼る（ノート用紙やルーズリーフは不可） 

2. Do not overlap receipts and "ryoshu-sho"/レシートは重ねないこと 

3. Use A4 paper in portrait orientation and align all the letters of the receipts and "ryoshu-sho" 

in the same direction/A4 用紙は縦向きで使用し、レシートの文字の方向を全て揃えて貼る 

4. Always use glue when sticking, and when sticking "ryoshu-sho", make sure the backside of 

the "ryoshu-sho" can be flipped/貼る際は必ず糊を使用し、領収書を貼る際は裏面がめくれるように貼る 

5. Assign numbers to receipts and "ryoshu-sho"/レシート（領収書）に番号を振る 

6. For online purchases, the same rule is applied; print out receipts./ネット購入についても同様に、

領収書を出力し、用紙に貼付する 

 

Note on how to submit receipts and ryoshusho /レシート・領収書提出



領収書の貼付サンプル / Sample of how to attach a receipt 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


